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Hyrje

Né kuadér té kompetencave dixhitale, té numéruara nga Rekomandimi
i Parlamentit Europian dhe Késhilli 1 18 shkurt-it 2006 mes té
ashtuquajturave “kompetenca ky¢” né gjendje g& té€ garantojné njé
prezantim korrekt me forma té ndryshme té té mésuarit (formal, jo
formal dhe informal) njé réndési té vecanté marrin kompetencat e
karakterit “Front Office”: ato, pér shembull, qgé lejojné
ndérveprimin efikas midis pérdoruesit dhe kompjuterit né kontekste
té ndryshme produktive dhe njohése. Kompetenca té tilla, pér mé
tepér, jané zbuluar dhe pércaktuar si themelore, duke Jju
nénshtruar kontekstualizmit té njéjté né sektoré té ndryshém té
punésimit, lidhur me mundésité e veta té ndérveprimit dhe
komunikimit té& funksioneve té ndryshme gé& Jju Jepen: Njé& mésues,
pér shembull, do ta pérdoré kompjuterin shumé mé ndryshe nga njé

bankier ose njé sekretare biznesi.

Né kété prespektivé, ky program éshté pérpunuar dhe strukturuar né
ményré gé& t’i garantojé Kandidatit njé koherencé té& gjeré me
performancén e kérkuar nga role té ndryshme gé& mund té
karakterizojné& kontekstin né& té& cilin k&rkohet té& wveprohet;
gjithashtu éshteé e garantuar gé Institucioni gé kérkon
certifikimin e kétyre kompetencave me vémendje té kujdesshme né
prezantimin informatik “efikas” dhe “efektiv”, nuk ndahet nga

njohuria teorike-disiplinore lidhur me botén e kompjuterit.

Né pérputhje me udhézimet e shprehura né fushén e certifikimeve
TIK nga organet legjislative kombétare, Programi pasgyron
plotésisht kriteret e ndérveprimit dhe neutralitetit té kérkuar
nga PA né ményré gé& té garantojé pérdorshmériné e ploté, ajo éshté
e karakterizuar nga procedura g& sigurojné transparencé dhe
objektivitet, pérvec sigurimit, népérmjet té ashtuquajturit
“testim 1 kompetencave”, udhézimet e garta dhe té verifikueshme
rreth kritereve té verifikimit té& kompetencave té kérkuara, pa

1éné hapésiré pér interpretime té ndryshme.

Kéto karakteristika pérshkojné té gjitha programet e pérpunuara

nga Certipass pé€r profilet e tyre té certifikimit; ato pérbé&jné

.
Ky dokument éshté proné e Certipass 7
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak e
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pér bashkébiseduesin institucional mjetin mé efikas pér vlerésimin

e rrugétimit té propozuar dhe adoptimin e mundshém té tij.
Certipass
Komiteti Tekniko-Shkencor
PE&€rjashtime

Certipass ka hartuar kété dokument programatik né bazé té
standarteve dhe referimeve té Komunitetit ekzistues né fushén e
kompetencave me karakter dixhital. Dokumenti pérmban informacione
né lidhje me Programin e certifikimit “EIPASS® Teacher”. Certipass
nuk merr asnjé pé€rgjegjési gé rrjedh nga aplikacione né fusha té
ndryshme g& merren me té njéjtén gjé, as pér informacionet e
pérpunuara nga té€ treté né bazé té pérmbajtjeve gé& ndodhen né

program.

Certipass rezervon té drejtén pér azhornimin e kétij dokumenti né
liri té ploté, né c¢do moment dhe pa njoftuar paraprakisht, duke
publikuar ndryshimet e kryera. P&rdorueshméria e destinuar &shté e
nevojshme pér té marré né ményré periodike 1informacionet duke

vizituar zonat e site-it dedikuar Programit.

Copyright

Eshté i ndaluar cdo riprodhim, edhe i pjesshém, i kétij dokumenti
pa autorizimin paraprak té shkruar nga ana e Certipass (Enti 1
vetém huadhénés i Certifikimeve Evropiane te Informatikés
EIPASS®) . Kérkesat e riprodhimit duhet tée dorézohen tek

Certipass.

Logoja EIPASS® éshté proné ekskluzive e Certipass. Té gjitha té

drejtat e rezervuara

Ky dokument éshté proné e Certipass 7
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak e
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Programi analitik i provimit EIPASS®

Rrugétimi 1 provimit pérbéhet nga 7 module. Kandidati duhet té
kalojé me 75% té gjithé modulet né ményré gé& té marré certifikatén

7 module.

Né kété program, c¢do modul éshté ndaré né module dytésore
(nénmodule)pér arsye té njé analize mé efikase té rrugétimit té
kandidatit. Modulet, parashikojné “fushat e ndérhyrjes”, vlen té&
thuhet fushat vepruese népérmjet té cilave kandidati duhet té
zotéroje, zhvillojé dhe konsolidojé kompetencat specifike.
Gjithashtu jané parashikuar dhe ushtrime pér ¢do modul gé
kandidati duhet té ushtrohet dhe té vlerésojé kompetencat e tij né

cdo modul.

Né pérmbajtjen e dhéné do té gjeni gjithashtu té listuara né formé
té pérgjithshme, pér ¢do modul, duhet té fokusohet pér té kaluar
me sukses provimin. Kéto fusha jané té precizuara né fushén e

quajtur “Argument”, gé& shogéron c¢do sektor objekt vlerésimi.

Precizohet, sé& fundmi, gé ¢do modul pérfagéson njé fushé té
caktuar té kompetencave dhe gé bén té mundur ndérlidhjen mes
sektoréve té ndryshém té pércaktuar té nivelit pérmbledhés teorik
dhe praktik né fushén e I.T. dhe I.C.T., ku c¢do kandidat mund té
vendosé té Jjapé provimet duke pérdorur =zgjedhje Jjo sekuenciale

midis moduleve né dispozicion.

Lista e moduleve té provimit.

Moduli 1: Bazat e Teknologjisé sé informacionit / IT basic concept

Moduli 2: Menaxhimi i funksioneve bazé té sistemit operativ / 0.S.
Basic Management

Moduli 3: Videoshrimi / Word Processing

Moduli 4: Fleta elektronike / Spreadsheet

Moduli 5: Bazat e té dhénave / Database

Moduli 6: Prezantimet multimediale / Slideshow

Moduli 7: Internet & Networking

Ky dokument éshté proné e Certipass 7
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak e
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= Moduli 1

Bazat e Teknologjisé& sé& Informacionit / IT basic concept

Objektivat e modulit

Ky modul i siguron kandidatit zotérimin e njohurive bazé té

Teknologjisé sé& Informacionit.
Né vecanti, Kandidati duhet té& tregojé pérgatitjen e vet sipas
argumentave té méposhtém:

Bazat e Information Technology: hardware, software dhe
sistemet informative

Pérpunimi i informacionit dhe 1 mjeteve pér pérpunimin e tij

Infrastrukturat hardware: arkitekturat e 1llogaritjes dhe
pérbérésit e saj

Informacioni dhe kodifikimi binar

Pérpunimi dhe pérfagésimi i1 informacionit
Algoritmet, programet dhe gjuhét e programimit
Futja (hyrja) né teknikat e programimit

Njohja me software-t

Karakteristikat e software-ve: software té sistemit, software
aplikativ dhe Open Source

Karakteristikat bazé té ambjentit aplikativ
Menaxhimi i problematikave lidhur me siguriné& e informatikés

Menaxhimi 1 problematikave lidhur me té drejtat e autorit:
copyright (e drejta e riprodhimit) dhe pérpunimi i sigurt i
té dhénave me ané tée PC.

Normat bazé né pérdorimin e shéndetshém té PC.

ARGUMENTT FUSHAT E NDERHYRJES TESTIMI I KOMPETENCAVE

.
Ky dokument éshté proné e Certipass 1
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak e
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1.0 Hyrje né | 1.0.1 Bazat e IT hardware, a.
TIK software dhe sistemet
informative

.
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Pércaktimi i Teknologjisé
sé Informacionit dhe

termave té tjeré té TIK

dhe i1 mjeteve pér

pérpunimin e tij

1.0.2 Trajtimi i informacionit a.

Pérshkrimi i mjeteve

formale dhe materiale

1.1 Komponentét | 1.1.1 Arkitektura e a.

hardware pérllogaritésit dhe

periferikét e tij

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Pérshkrimi 1 arkitekturés

sé njé sistemi té
pérpunimit te
informacionit

Klasifikimi i sistemit té

pérpunimit té
informacionit:
shumépérdorues, server,

desktop, laptop

Identifikimi i pérbérésve

te njé kompjuteri
(progesori, kujtesa
parésore dhe kujtesa
dytésore, pajisjet
Hyrése/Dalése)

Njohja e tipologjive dhe
e pajisjeve té

memorizimit, té pajisjeve

Hyrje/Dalje dhe té
periferikéve té tjeré
(mouse, printer, ekran,

skaner, webcam,..)

Dallimi 1 pérmasave té

kapacitetit dhe té

Chliss
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memorizimit, pérpunimi i
rezolucionit té njé
sistemi (bit, byte, KB,..

MHz, GHz,.. pixel)

Pérshkrimi i
karakteristikave treguese
té prezantimeve:
shpejtésia dhe
tipologjité e progesorit
(frekuenca), ményra e
pérpunimit (paralelizmi),
dimensionet e memorjes
RAM dhe karakteristikat e
skedés video

(rezolucionit) .

1.2 Komponenti

Software

Ky dokument éshté proné e Certipass

1.2.1 Informacioni éshté Pércaktimi i konceptit
kodifikimi binar informacion

Pé€rshkrimi 1 pérbérésve
té memorjes dhe té
transmetimit té
informacionit
Pérshkrimi/simulimi i
procesit té kodifikimit
té informacionit

1.2.2 Pérpunimi dhe Dallimi i roleve té flow

strukturimi i

informacionit

dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

chart, algoritmet dhe

programet

Pé&rcaktimi i komponentéve

software

eisr
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Pérshkrimi i
metodologjisé sé

prodhimit té software-ve

1.2.3 Karakteristikat e
software-ve: Software-t

e sistemit, Software -t

Identifikimi i
diferencave mes tipeve té

software-ve dhe fushat

aplikativé dhe Open aplikative
Source
Pérshkrimi/simulimi i
funksioneve té& sistemit
operativ
Pérshkrimi i
karakteristikave bazé té
fushés aplikative
Pérshkrimi nénambjentit
IU (Ndérfagja e
pérdoruesit) : roli dhe
tipologjia
1.3 Aspektet | 1.3.1 Menaxhimi i Pércaktimi i aspekteve gé
sociale té TIK problematikave relative lidhen me siguriné dhe

me siguriné informatike

analiza e aspekteve té
dobésisé sé& njé sistemi
informatik: siguria e té
dhénave, viruset,

identiteti dhe vértetésia

Pérshkrimi/simulimi i
masave té pérshtatshme

pPér garantimin e sigurisé

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

eisr
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1.3.2 Menaxhimi i
problematikave lidhur me
té drejtat e autorit:
Copyright dhe pérpunimi
i sigurt i té dhénave té

PC

Identifikimi 1 pyetjeve
ligjore si dhe té genurit
i sigurt né pérdorimin e

kompjuterit.

Pérshkrimi i
problematikave gé dalin
pérsa i1 pérket té drejtés
sé autorit dhe
plagjiaturés: zotérimet
intelektuale, copyright

(E drejta e riprodhimit).

Dallimi 1 Normave bazé

pér mbrojtjen e shéndetit

né pérdorimin e PC-sé

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

eisr
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d. Pérshkrimi i projektimit
té ambjentit ergonomik té

punés.

= Moduli 2

Menaxhimi i funksioneve bazé& té& sistemit operativ/ 0.S. Basic

Management

Objektivi i modulit

Ky modul 1 siguron kandidadit kompetencat pér =zotérimin e

funksioneve té sistemeve té shfrytézimit dhe ndérfagjes grafike.

Né wvecanti, kandidati duhet té& Jjeté né gjendje t’ju pérgjigjet

pyetjeve bazuar né argumentat e mé&poshtme:
Principet e funksionimit té sistemit operativ

Pérdorimi 1 funksioneve kryesore t&€ njé& sistemi operativ
lidhur me menaxhimin e pérpunuesve dhe té aplikacioneve té
instaluara.

Instalimi/¢’instalimi i aplikacioneve dhe i driverave.
Veprimet né ambjentet me ndérfaqgje grafike (GUI).

Menaxhimi dhe organizimi 1 arkivave informatike (file dhe
folder; arkivat e idendifikuara) duke zhvendosur kriteret
efikase té kérkimit né njé dokument.

Pérdorimi i aplikimeve specifike pér té kompresuar dhe pér té
ekstraktuar file té dimensioneve té médha, pér té menaxhuar
proceset e transferimit dhe té arshivimit té tyre.

Menaxhimi i aplikimeve antivirus.

Ky dokument éshté proné e Certipass 7
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak e
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¢ Pérdorimi 1 mjeteve té thjeshta pér pérpunimin e teksteve dhe

té€ menaxhimit té printerave disponibé&l né fushén e sistemit

operativ.

ARGUMENTTI FUSHAT E NDERHYRJES TESTIMI I KOMPETENCAVE

2.0 Hyrje né | 2.0.1 Pércaktimi a.

sistemin

operativ

Pércaktimi i Sistemit
Operativ dhe pérshkrimi i

funksionimit bazé

Pérshkrimi i diferencave
midis sistemeve operative
me ndérfaqgje tekstuale
dhe sistemeve operative

me ndérfagje grafike

2.0.2 Operacionet kryesore a.

Pérshkrimi/simulimi i
fazave té nisjes, stand-
by dhe restart i1 sistemit
operativ té disponueshém
né kompjuterin gé
pérdorim, me progcedurat e
ruajtjes sé& té dhénave gé

jané futur.

Analizimi i opsioneve
disponibél pér ndalimin e
njé aplikimi apo té njé

procesi té bllokuar

Pérshkrimi/simulimi i
procedurave te
instalimit, ¢’instalimi i
njé aplikimi dhe

funksioni “Print Screen”

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

7 SGS
2.0.3 GUI éshté zhvendosja e a. Pérshkrimi i
kompjuterit informacioneve relative
me kompjuterin qé
pérdorim: Versioni i
Sistemit Operativ,
dimensioni i RAM
disponibél,
karakteristikat e
mikroprogesorit,
dimensioni 1 Cache.

b. Duke ju referuar Sistemit
operativ gé pérdorim, té
dallohen opsionet
disponibél PEr
modifikimin e
konfigurimit tée
ndérfaqgjes grafike té
Sistemit Operativ né
pérdorim si dhe dallimi i
impostimeve fillestare
(azhornimi i Oorés sé
internetit, opsione
audio, modifikimi i
sfondit, impostimi dhe
zgjedhja e screensaver,
gjuha e futjes sé
tastierés ecc.)

c. Pérshkrimi/simulimi i
rolit té funksionimit té
Control Panel

2.0.4 Mouse-i pér kontrrollin a. Dallimi i funksioneve té

ndryshme té tasteve né té

majté/djathté dhe

e1
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progcedura e hapjes sé njé
dokumenti/veprimi me

dopio klik

Pérshkrimi 1 funksioneve

té “menusé sé
pérmbajtjes”.

Pérshkrimi/simulimi i
funksioneve copy,
spostim, hapje (open) ,

eleminim, rename dhe drag
and drop té njé dokumenti

né njé dosje

2.0.5 GUI dhe roli i ikonave

Dallimi i ikonave mé& té
pérhapura dhe pérshkrimi
i  funksionimit té& tyre,
té kuptueshém népérmjet

formave dhe simbolikés

Identifikimi i njé
dokumenti, njé aplikimi,
njé Dburimi té& sistemit

népérmjet ikonés relative

Dallimi i funksionit té
zgjedhur, spostimi,
krijimi dhe modifikimi 1

njé ikone

2.0.6 GUI éshté njé menaxhim i
dritareve aplikative dhe

té dritareve té dialogut

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

a.

Pérshkrimi i
karakteristikave dhe
funksionet e dritares sé
dialogut né raport me

dritaren aplikative.

e1
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Identifikimi i
operacioneve kryesore:
minimizimi, maksimizimi,
kthimi, ridimensionimi,
spostimi, mbyllja e nije
dritareje, kalimi nga njé

dritare tek tjetra.

Dallimi i pjeséve té
ndryshme té njé dritareje
aplikative: shiriti i
titullit, shiriti i
menusé, shiriti i1 wveglave
té punés apo shiriti
shumé&funksional, Status
Bar, Scroll Bar, zona e

punés.

2.1 Menaxhimi 1| 2.1.1 Operacionet mbi file-t

file-ve

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Tregimi dhe emértimi 1
pajisjeve hardware té
nevojshme pér arshivimin
e file-ve dhe dosjeve,
treguesit e njésive té

memorjes

Pérshkrimi/simulimi i
hierarkisé sé& pemés sé
kalimeve té arshivimit té

file-ve dhe dosjeve

Identifikimi dhe
diferencimi 1 tipeve té
file-ve né bazeé té
shtrirjes (.DOC .TXT .RTF
. XLS .PDF ecc.), duke

treguar funksionin e njé

epl’fss "
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shtrirjeje

d. Pérshkrimi/simulimi i
fazave té krijimit dhe té
ruajtjes s& njé file-i
duke treguar
destinacionin, emrin e
file-it dhe shtrirjen

(formatin)

e. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér
riemértimin e njé file-i

té krijuar mé paré.

f. Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té zgjedhjes,
eleminimit, kthimit,
spostimit, dublikimit dhe

presimit té njé file-i.

2.1.2 Veprimet mbi dosjet a. Pérshkrimi/simulimi i
procedurave pér krijimin,
eleminimin, emé&rtimin dhe
riemértimin, hapjen,

mbylljen, ngjeshjen e njé

dosjeje.
b. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé hyrjes

(aksesit) tek té dhénat e
njé dosjeje dhe procedura

e ndarjes sé dosjeve.

c. Pérshkrimi/simulimi i

progcedurés sé organizimit

té pérmbajtjes sé& njé

.
Ky dokument éshté proné e Certipass 1
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak epas :
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dosjeje sipas kritereve

té ndryshme.

file-ve dhe té dosjeve

d. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés PEr
modifikimin e renditjes
sé&€ file-ve né€ njé€ dosje,
duke zgjedhur midis
opsioneve disponibé&l dhe
relative me tipologjinég,
data e hapjes sé fundit,
data e modifikimit,
dimensionet, etj.

2.1.3 Menaxhimi 1 avancuar i a. Dallimi i ményres sé
dosjeve shfagjes s& njé njésie
disk, té dosjeve, té
file-ve lidhur me
strukturén e treguar.

b. Pérshkrimi/simulimi i
procesit té krijimit té
njé kopjeje back-up té
file-it dhe té& dosjeve
dhe ményra e kthimit té&
kopjeve back-up té
krijuara paraprakisht.

c. Verifikimi 1 pérmbajtjes
sé koshit.

d. Evidentimi i gjendjes sé
karikimit té baterive té
njé kompjuteri portabél.

2.1.4 Kriteret dhe kérkimet e a. Pérshkrimi/simulimi i

procedurés sé kérkimit té

njé file-i apo té njé

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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dosje sipas kritereve té
ndryshme (dimensionet,
data e krijimit, aksesi i
fundit, modifikimi ge
éshté béré i fundit,

etj.)

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé kérkimit té
njé file-i té té njéjtit
format bazuar neé

shtrirjen e tij.

2.1.5 Dosjet dhe ka

rtelat

Pérshkrimi/simulimi i
procesit té ngjeshjes dhe
té c¢ngjeshijes sé& file-ve

dhe té dosjeve.

2. 2 Dobia 2.2.1 Mirémbajtja e
kompjuterit:

sistemit”

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

“Dobité e

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés PEr
formatimin, pastrimin dhe

defragmentimin e diskut

fiks.
Pérshkrimi/simulimi Pér
analizimin (skanimin) e

diskut fiks dhe mundésisé
sé& eleminimit té file-it;

dobia e koshit.

Pérshkrimi/simulimi i
progedurés pér kthimin e
konfigurimit te
kompjuterit né raport me

té dhénat.

eilr
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Pérshkrimi/simulimi,
procedura, planifikimi i
ndérhyrjeve té

mirémbajtjes.

2.3 Menaxhimi i 2.3.1 Impostimi 1 output dhe
printerit suporti né letér

(progcesi i printimit)

a.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé& instalimit
té njé printeri népérmjet
driver-it tée brendshém
apo té importuar;
impostimi 1 printerit si

“default”.

Pérshkrimi/simulimi i
progedurés pér lidhjen e

njé printeri né rrjet.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés PEr hapjen,
anullimin, ndérprerjen e
njé progesi printimi,
krijimi i kodit té

dokumentit pér printim.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér shfagjen
dhe avancimin e njé
procesi printimi
népérmjet njé menaxhuesi,

printimi né desktop.

2.4 Pérdorimi i 2.4.1 Pérpunimi 1 teksteve
aplikacioneve

té integruara

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pPEr
evidentimin si dhe
aktivizimi i njé

aplikacioni té& integruar

eilr
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PEér pérpunimin @
teksteve.
Pérshkrimi/simulimi i

procedurés pér formatimin
e njé teksti té ruajtur

me paré duke aplikuar

opsionet e formatimit
disponibél.

2.4.2 Pérpunimi 1 imazheve Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pEr
evidentimin dhe
aktivizimi i njé
aplikacioni pPér

pérpunimin e imazheve.

Dallimi i progedurave té

pérdorimit té Tools
(mjeteve) grafike
disponibél.

Pérshkrimi/simulimi i

procedurés pér ruajtjen e
imazhit té krijuar né
formate té ndryshme (BMP,
LPEG; GIF) dhe modifikimi

i formatit té imazhit té

arshivuar.
Pérshkrimi/simulimi i
procedurés PEr teée

eksportuar dizenjon né
njé dokument tekst @ té

pérpunuar me pareé.

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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e. Pérshkrimi/simulimi i
progcedurés pér shfagjen
dhe modifikimin e njé

imazhi té kapur me ané té

funksionit “Screen

Capture”.
2.4.3 Funksionet ndihmése a. Dallimi i opsioneve té
(aksesoré) aksesit té lehtésuar dhe
aplikimet mé tée

pérshtatshme gé& béjné té
mundur njé ndérveprim me
intuitiv me kompjuterin
(Kontrasti, Ndricgimi,
Rezolucioni, Impostimi
(zhvendosja thjeshtésisht

me mouse etj.)

= Moduli 3

Videoshkrimi / Word Processing

Objektivi i1 modulit

Ky modul ka pér géllim té bindé kandidatin pér nivelin e
kompetencave gé& ai zotéron né pérdorimin e njé€ aplikimi pér
editimin e ©pérpunimin e teksteve (Word Processing) né njé
kompjuter dhe prezanton detyrat pér krijimin, formatimin dhe

printimin e dokumentave.

Né vecanti, kandidati duhet té tregojé gé éshté né gjendje pér:

Zgjedhen midis aplikimeve disponibél té sistemit, né& ményré
gé té pérdoré ato mé té pérshtatshmet dhe mé funksionalet,
lidhur me tipin e dokumentit g& do té pérpunochet.

Ky dokument éshté proné e Certipass 1
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak e
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Pérshkrimin/simulimin e veprimeve té& krijimit, ruajtjes dhe
formatimit té njé& dokumenti

Njohjen me teknologjité e ndryshme té formatit té njé
dokumenti tekst, duke zgjedhur até mé té pérshtatshmin lidhur
me eksportimin e veté dokumentit né format elektronik.

Njohjen dhe pérdorimin e fazave té ndryshme té pérpunimit té
njé dokumenti tekst(draft, format, page number, print).

Veprimin népérmjet menusé dhe mjeteve disponibél.
Dhénien e komandave pérmes mouse-it dhe tastierés.

Zgjedhjen midis funksionimit disponibél me géllim
pérmirésimin e produktivitetit.

Pérdorimin oportun té linjés guidé.

Aplikimin e stileve té& ndryshme té formatimit, duke
evidentuar opsionet e formatimit mé té& pérshtatshme pér
destinacionin e dokumentit.

Futjen e tabelave, imazheve dhe objekteve grafike né
dokumenta.

Pérgatitjen e dokumentave pér veprimet e print union.

Modifikimin e zhvendosjes sé fages sé dokumentit,
kontrrollimin dhe korrigjimin e gabimeve ortografike dhe
ortosintaksore para se té dérgohet né printimin final.

ARGUMENTTI FUSHAT E NDERHYRJES TESTIMI I KOMPETENCAVE
3.0 Bazat e | 3.0.1 Word Processor: a. Pérshkrimi/simulimi i
Word Processing Karakteristikat e karakteristikave dhe
ambjentit té punés funksionet e njé Word
Processor (pérbérésit e
dritares aplikative,
burimet e menuse,
opsionet e formatimit

disponibél) dhe ambjenti
operues, me analizén e
pérmbajtjes sé
funksioneve té& menusé dhe

té mjeteve disponibél

dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

.
Ky dokument éshté proné e Certipass e 1
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3.1 Menaxhimi 1| 3.1.1 Veprimet bazé

dokumentave

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé krijimit
dhe ruajtja e njé
dokumenti me pércaktimin
e dritares né té kundért
té dritares se dialogut,
té emrit, té
destinacionit dhe té

formatit té zgjedhur

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé hapjes,
editimit, ruajtjes dhe
mbylljes sé& njé dokumenti

ekzistues

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé ruajtjes sé
njé dokumenti
paraekzistues né njé
format ndryshe né raport
me formatin default i/o
ruajtja né njé format té

zakonshém éshté& zakonisht

i eksportueshém (TXT,
RTF) .

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé hapjes

simultane té& mé shumé& se
njé dokumenti, duke u
zhvendosur népér dritaret

e tyre.

3.1.2 Formatimi i tekstit

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Dallimi i procedurave pér

modifikimin e tipit té

eilr
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karaktereve, stilin,

dimensionin dhe ngjyrén.

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

b. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés PEr
modifikimin e Thapésirés
sé karaktereve.

C. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér té arritur
efektet e tekstit pa
ndikuar né pérmbajtie.

3.1.3 Formatimi i paragrafit a. Pérshkrimi/simulimi i
progcedurés pér linjézimin
e tekstit né right,
left,etc.

b. Pérshkrimi/simulimi i
progedurés PEér tée
gendérzuar tekstin.

©o Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pEr
modifikimin e Thapésirés
sé paragrafit dhe
formatimit té tij.

d. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér aplikimin
e numérimit té
paragraféve dhe krijimit
té listave té pikézuara
dhe té renditura.

3.1.4 Veprime té pérparuara a. Pérshkrimi/simulimi i

eisr
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Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

procedurés pér
zhvendosjen né ményré té
paracaktuar té formatit
té dosjes destinacion
é€shté modeli i dokumentit

gé€ duhet té pérpunohet.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér pérdorimin
e linjés guidé duke
ndjekur kriteret e duhura

té kérkimit.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pPEr
pérsonalizimin né bazé& té
kritereve personale dhe

té produktivitetit

Dallimi i funksioneve té
zoom, dritare apo full

screen, zgjedhja e layout

pér shfagjen e
dokumentit.
Pérshkrimi/simulimi i

procedurés né pérdorimin
e komandave té& shpejta
nga tastiera (né vend té
mouse-it) PEr té
realizuar veprimet e

menaxhimit té tekstit.

Pérshkrimi/simulimi i
progcedurés pé€r anullimin
e mé shumé se njé veprimi

té gabuar duke pérdorur

ei
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mjetin specifik apo
komandat nga tastiera dhe
spostimi brenda pér
brenda dokumentit (pér
modifikimin e gabimeve té
shtypjes, fjaléve,

vizave, paragraféve).

Pérdorimi i shénjuesve.

dokumenti

3.1.5 Formatimi i njé a.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér futjen e
ndérprerésve té fages dhe

fagosja.

Pérshkrimi/simulimi i
progedurés pPEér

modifikimin e marxhinave.

Specifikimi i origjinés,
dimensionet dhe orientimi

i fletés

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér arritjen e
dhénies sé titullit,
header and footer, numrat
e rrjeshtave, shénime

treguese.

spostimi, kopjimi,
futja dhe eliminimi i

tekstit

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

3.1.6 Veprimet mbi tekstin: a.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér spostimin
e elementéve té tekstit
né brendési té dokumentit
dhe kopjimi elementéve

pér dublikime specifike

eisr
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té pjeséve té tekstit.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér selektimin
e tekstit i/o0 né pjesé;

selektimi i paragrafit

apo i té gjithé
dokumentit.
Pérshkrimi/simulimi i

procedurés pér futjen e
njé karakteri, njé fjale,
njé fjalie apo njé pjese
teksti né njé paragraf té

ri.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér eliminimin
e njé karakteri, njé
fjale, njé fjalie, apo

njé pjese té tekstit.

3.1.7 Menaxhimi i tabelave

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér futjen e

tabelave standarte.

Pérshkrimi/simulimi i
progedurés pPEr

specifikimin e numrave,

té rrjeshtave dhe
kolonave.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pPEr

modifikimin e atributeve

té gelizave.

Chliss
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d. Pérshkrimi/simulimi i
progcedurés pér shtimin e
kornizave dhe hijeve.

e. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér aplikimin
e formatimit automatik.

3.1.8 Futja e fotove dhe a. Pérshkrimi/simulimi i
imazheve procedurés pér futjen e
fotove dhe té imazheve té

dosjes “galleria”.

b. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér futjen e
fotove né njé file té
ruajtur.

©o Pérshkrimi/simulimi i
procedurés PEr ti
ndryshuar pérmasat fotove
dhe imazheve.

d. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér hapjen dhe
parashfagjen e dokumentit
para se té printohet.

e. Pérshkrimi/simulimi i
progcedurés pér té kryer
veprimin e zoom.

f. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér té hapur
njé fage, disa fage apo

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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dhe full screen.

3.1.9 Printimi i njé

dokumenti

Pérshkrimi/simulimi i

procedurés pér hapjen e

njé dokumenti pér
printim.

Pérshkrimi/simulimi i
progcedurés pPEr

specifikimin e printerit
dhe modifikimin e té

dhénave dhe té opsioneve.

Pérshkrimi/simulimi i
progedurés pPEér
specifikimin e intervalit
té fageve pér printim dhe

numrit té kopjeve.

Pérshkrimi/simulimi i
progedurés pPEr
zhvendosjen e shtrirjen
pér print té dokumentit,
duke kuruar né vecanti
asetet e ndérprerjes sé

fageve.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé mbushjes sé
printerit me njé dokument
té caktuar, njé dokument
kryesor, dytésor sipas

njé liste shpérndarése.

Pérshkrimi/simulimi i
progcedurés pér té dérguar

file-in e njé dokumenti

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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né njé memorje té
jashtme; bashkéngjitja e

njé dokumenti né njé e-

mail.

3.1.10 Verifikimi ortografik 3o Pérshkrimi/simulimi i
dhe sintaksa e progcedurés pér té kryer
dokumentit kontrrollin ortografik

dhe sintaksor te
dokumentit, duke
diskriminuar sugjerimet

gé Jep sistemi dhe duke
vendosur nése do te

aplikohen ose jo.

b. Pérshkrimi 1 progedurés
pér modifikimin e
fjalorit té& brendshém té
aplikimit, duke futur
terma dhe shprehje té
pérdorshme dhe té

personalizuara

= Moduli 4

Fleta elektronike / Spreadsheet

Objektivat e modulit

Ky modul synon t’i sigurojé kandidatit nivelin e kompetencave té
fituara né kuadér té pérdorimit té njé aplikimi, té& pérpunimit dhe
té menaxhimit té fletéve elektronike (Spreadsheet) né kompjuter
dhe prezanton detyrat ©pérkatése té zhvillimit, formatimit,
modifikimit dhe printimit té njé flete elektronike, gé& tregojné

.
Ky dokument éshté proné e Certipass 1
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak e
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procedurat e gjenerimit dhe aplikimit tée formulave

matematikore/logjike standarte dhe krijimin e formatimit té

grafikéve dhe té diagrameve.

Né vecanti kandidati duhet té& jeté né gjendje pér:

Menaxhimin e dosjeve té punés: hapjen e nj&€ apo té shumé& dosjeve,
mbylljen, krijimin, ruajtjen dhe spostimin mes dosjeve té ndryshme.

Hapjen e njé aplikimi pé€r pé€rpunimin e njé flete llogaritjeje.

Menaxhimin e njé flete 1llogaritje té pérpunuar mé paré nga té
tjeré konsultimin dhe modifikimin e saj.

Pérpunimin e fletéve elektronike dhe arshivimin né formate té
ndryshme.

Zgjedhijen e funksionimit disponibél Pér pé€rmirésimin e
produktivitetit, duke pérdorur né€ ményr€ oportune aty ku éshté e
nevojshme linjén guidé.

Futjen e té& dhénave né€ geliza dhe aplikimi i modaliteteve gé& duhen
pé€r té krijuar lista, selektuar, rirenditur dhe kopjuar, spostuar
dhe eleminuar té dhénat.

Navigimin né brendési té& fleté€s sé& llogaritjes duke p&€rdorur mouse-
in dhe tastat me shigjeta.

Modifikimin e rrjeshtave dhe shtyllave né& njé& fleté elektronike.
Kopjimin, spostimin, eleminimin dhe ndryshimin e emrit te fletéve
té llogaritjeve né& ményrén e duhur.

Krijimin e formulave matematike dhe logjike duke perdorur
funksionet e programit. Aplikimin e ményrave té duhura pér krijimin
e formulave né gjendje té njohin kodet e gabuara né& formulé.

Formatimin e numrave dhe pérmbajtjes tekstuale né€ njé fleté
llogaritje.

Zgjedhijen, krijimin dhe formatimin e grafikéve pér transmetimin e
informacionit né& ményré domethénése.

Pérpunimin dhe eksportimin e diagrameve dhe té& skemave té&
pé€rpunuara duke pérdorur vizatime, forma, lidhé&sit, etj.

Modifikimin e zhvendosjeve té& fages né& njé& fleté 1llogaritje;
kontrrollin dhe korrigjimin e gabimeve né pérmbajtje pérpara
printimit final.

Ky dokument éshté proné e Certipass 7
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak e
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ARGUMENTI FUSHAT E NDERHYRJES TESTIMI I KOMPETENCAVE
4.0 Dosjet e | 4.0.1 Karakteristikat dhe Pérshkrimi/simulimi i
punés dhe fleta funksionet e ambjentit karakteristikave dhe
e llogaritjeve té€ punés funksionet e njé flete

llogaritje (pérbérésit e

dritares sé punés,
burimet e menuseé,
opsionet e formatimit
disponibél) .

Pé€rshkrimi i ambjentit ku
do punohet té njé flete
llogaritje, pérmbajtja e
funksioneve té& menusé si
dhe mjetet disponibé&l pér
té dhéné konceptin e
dosjes sé& punés (gé éshté
térésia e mé shumé se njé

fage llogaritije)

4.0.2 Menaxhimi i dosjeve té

punés

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé hapjes dhe
té mbylljes sé& njé dosje

pune dhe hapja e njé

dosje tjetér pune
multiplo.
Pérshkrimi/simulimi i

procedurés sé krijimit té

njé kartele té re pune.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé ruajtjes sé
njé dosje pune duke

pérdorur njé€ emér té ri.

eisr
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d. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé& spostimit
nga njéra dosje e punés
tek tjetra.

4.0.3 Veprimet bazé& mbi fletén a. Pérshkrimi/simulimi i
e punés progcedurés sé zgjedhjes
sé&€ njé€ gelize népérmjet
kombinimit
rrjesht/koloné&, mouse dhe
tastet e drejtimit).

b. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé& futjes dhe
eleminimit té njé gelize.

c. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé& futjes dhe
eleminimit té njé
rrjeshti apo shtylle
(kolone) .

d. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé& futjes sé
té& dhénave né gelizén e
treguar népérmjet futjes
direkt apo pérdorimit té
shiritit té formulés.

4.0.4 Veprimet mbi rrjeshtat a. Pérshkrimi/simulimi i
dhe shtyllat (kolonat) procedurés pér futjen
eleminimin e rrjeshtave

dhe té kolonave.

b. Pérshkrimi/simulimi i

procedurés pér selektimin

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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e njé rrjeshti apo té
shumé rrjeshtave té futur

i/o0 ngjitur ose jo.

Pérshkrimi/simulimi i
progcedurés pér selektimin
e njé kolone, shumé

kolonave ngjitur ose jo.

Pérshkrimi/simulimi i
progcedurés PEér
modifikimin e pamjes dhe
dimensioneve té kolonave,
né radhé largésie apo
lartésie, duke Jju

pérshtatur fages aktuale.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér t’i dhéné
njé titull rrjeshtave dhe
shtyllave, duke Dbllokuar
apo zhbllokuar veté

emértimin e tyre.

4.0.5 Menaxhimi i1 fletés sé

punes

Pérshkrimi/simulimi i
progedurés sé futjes,
eliminimit, kopjimit dhe
spostimit t& njé flete

pune.

Pérshkrimi/simulimi i
progedurés sé ricaktimit
té emrit té njé flete

pune.

4.1 Menaxhimi 1| 4.1.1 Veprimet mbi té dhénat

Pérshkrimi/simulimi i

progcedurés pér vénien né

Ky dokument éshté proné e Certipass
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té dhénave
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dukje té karakteristikave
té njé gelize né 1lidhje
me tipolologjiné e té
dhénave numerike dhe
alfanumerike, mbi tée

cilat do veprohet, té

lidhura me orén dhe
datén.
Pérshkrimi/simulimi i

procedurés pér kryerjen e
veprimeve té zgjedhijes
(selektimit) né Dbrendési
te fletés sé punés:
selektimi 1 rrjeshtave,

kolonave né Dbrendési té

fletés.
Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér
modifikimin,

zévendésimin, e té

dhénave té njé gelize.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér anullimin,
népérmjet komandés sé
kundért té njé veprimi té

gabuar dhe rikthimi i té

dhénave té fshira
gabimisht.
Pérshkrimi/simulimi i

progcedurés pé€r té véné né
dukje té& dhénat gé& na

interesojné né Dbrendési
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té fletés sé punés.

Pérshkrimi/simulimi i
progcedurés pé€r vendosjen
e njé kriteri tée
renditjes dhe aplikimi i
tij né njé seri tée
dhénash gé pérmban fleta

e llogaritijes.

Pérshkrimi/simulimi i
progcedurés PEér
aktivizimin e rregullt té
funksionit té mbushijes

automatike té té dhénave.

Pé&rshkrimi/simulimi i
procedurés pér fshirjen e

té dhénave né njé gelize.

4.1.2 Formatimi i té& dhénave

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér formatimin
e numrave duke pérdorur

stile té ndryshme.

Pérshkrimi/simulimi i
progedurés sé& aplikimit
té opsioneve té

formatimit té& fonteve.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé aplikimit
té opsioneve té

orientimit té tekstit.

Pérshkrimi/simulimi i

Ky dokument éshté proné e Certipass
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procedurés pér renditjen
dhe filtrimin e te

dhénave.

4.2 Menaxhimi 1| 4.2.1 Formatimi i gelizave a.

strukturés

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér futjen e
kontureve né& njé interval

gelizash.

Pé&rshkrimi/simulimi i
procedurés pér orientimin

e pérmbajtjes.

Kryerja e veprimeve
algjebrike bazé midis dy

ose mé shumé gelizave.

Dallimi i1 progedurave pér
té VEneé né dukje
karakteristikat e njé
gelize, née lidhje me
tipologjiné e té dhénave

gé duhet té pérmbajé.

punés

4.2.2 Formatimi i1 fletés sé a.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé modifikimit
té marxhinave té fletés

S€ punés.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé modifikimit
té orientimit té& fletés

S€ punés.

Pershkrimi/simulimi i

procedurés sé pérshtatjes

Ky dokument éshté proné e Certipass
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s&€ fletés sé& punés me
pérbérésit e saj, né njé
fage apo né njé numér

fagesh té pércaktuara.

Parapércaktimi i
zhvendosjes sé default té
pérshtatshém pér
pérpunimin e fletéve té

llogaritjeve personale.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé& futjes dhe
modifikimit té& shénimeve

té titullit.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé& futjes sé
numrave té fages, datés,

orés, etj.

4.3 Formulat

4.3.1 Krijimi i veprimeve me
dhe funksionet

formula dhe funksione

Pérshkrimi/simulimi pér
krijimin e formulave dhe
funksioneve duke Jju

referuar disa gelizave.

Dallimi 1 veprimeve té

referimit absolut dhe
relativ.
Pérshkrimi/simulimi i

progedurés sé& gjenerimit
tée formulave dhe
funksioneve logjike dhe

aritmetike.
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4.4 Grafikét [ 4.4.1 Krijimi i veprimeve dhe a. Pé&rshkrimi/simulimi i
dhe Diagramet formatimi i diagramave procedurés sé krijimit té
dhe grafikéve diagramave dhe grafikéve
té tipeve té ndryshme né
funksion té tipologjisé
s&€ té dhénave gé& duhen
pérpunuar.

b. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé& futjes sé
titullit dhe etiketimi 1
diagramave/grafikéve.

S Pérshkrimi/simulimi i
progedurés sé& formatimit
té diagramave/grafikéve
duke pérdorur ngjyrat.

d. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé modifikimit
té tipit té njé diagrame.

e. Pérshkrimi/simulimi i
procedurés PEr
ridimensionimin dhe
eleminimin e
diagramave/grafikéve

4.5 4.5.1 Print dhe Print Preview a. Pérshkrimi/simulimi i

Domosdoshméria i njé flete pune procedurés pér arritjen e
Print Preview té njé
flete pune.

b. Pérshkrimi/simulimi i

procedurés pé€r printimin

e njé gelize, njé

Ky dokument éshté proné e Certipass
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intervali gelizash apo té

gjithé fletés sé punés.

Printimi i dokumentit
pérfundimtar nga menuja
file dhe nga menuja print

preview e print.

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pér kryerjen e
printimit pjesor té& njé

flete pune (gelizave té&

selektuara) .
Pérshkrimi/simulimi i
procedurés pPér

zhvendosjen e ©printerit
né ményré qé té
rezultojné evidente (e
dukshme) ose Jjo té disa
karakteristikave

(rrjetave, titujve etj.).

Aktivizimi i1 funksionit
té printimit automatik né
mé shumé& se njé flete
pune té disa

informacioneve (titujve).

Pérshkrimi/simulimi i
procedurés sé modifikimit
té aseteve té& printerit
(marxhinave, ndérprerjes
sé fages, ushgimit
(mbushjes) horizontale

dhe vertikale) té fletés.
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= Moduli 5

Té dhénat bazé - Menaxhimi 1 té dhénave té strukturuara

Objektivi modulit

Moduli synon té dallojé tek kandidatin deri ku arrijné njohurité e
tij pérsa 1 pérket koncepteve bazé té njé sistemi operativ dhe
zotérimit né pérdorimin e njé Database té njé kompjuteri: krijimi,
azhornimi, eleminimi dhe selektimi i1 té& dhénave gé& na interesojnég,

perveg krijimit té reporteve analitike.

Né vecanti, kandidati duhet té jeté né gjendje té:

Pérshkruajé c¢faré éshté njé database, si éshté i organizuar
dhe se si operon.

Pérshkruajé konceptet ¢elés primar, tregues dhe lidhje.

Identifikojé situatat menaxhuese mé oportune pér pérdorimin
dhe krijimin e njé database.

Pérdori aplikimet pér database: hapja e aplikacioneve té njé
database, krijimin e njé& database té ri 1i/o0 hapja e njé
database ekzistues, duke shfaqur pérmbajtjen né ményra té
ndryshme, ruajtjen dhe mbylljen e database

Menaxhojé tabelat: té krijojé dhe ruaj njé tabelé dhe té
specifikojé 1listén e fushave g& lidhen me pérmbajtjen, té
spostojé né brendési té njé tabele, té eleminojé njé tabelé.

Kryejé dhe veprimet e pércaktimit/modifikimit/eleminimit té&
rekordit/té fushave dhe té& dhé&nave né njé& tabelé.

Pérshkruajé se c¢faré éshté njé mask, roli i saj dhe ményrat e
krijimit té saj.
Pérshkruajé/simulojé veprimet g& mundur té& kryej& njé mask:

té fusé, modifikojé dhe eleminoj rekordin dhe té dhénat.

Pérshkruajé/simulojé futjen dhe eleminimin e filtrave né nijé
tabelé mask.

Ky dokument éshté proné e Certipass 7
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Pérshkruajé/simulojé krijimin, modifikimin dhe ekzekutimin e
query pér té arritur informacionet specifike nga njé
database.

Pércaktojé dhe krijojé reporte té thjeshta dhe té pérgatis
printimin totale apo pjesoré, bazuar né informacionet gé
éshté e nevojshme té pérfitohen.

ARGUMENTI FUSHAT E NDERHYRJES TESTIMI I KOMPETENCAVE
5.0 Database 5.0.1 Konceptet bazé a. Pércaktimi se c¢faré jané
database dhe se si
klasifikohen.
b. Pérshkrimi/simulimi i
organizimit
(strukturimit) té njé
database.
€o Pé€rshkrimi i ambjentit té

punés me njé database:

menu, funksionet e
integruara dhe mjetet
(tools) .

d. Pérshkrimi/simulimi i

veprimeve pér shfagjen
ose Jjo té& shiritave té
mjeteve (tools), gé
gjenden né dritaren e

aplikimit.

e. Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve pér pérdorimin

e linjes guidé.

dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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Pérshkrimi 1 koncepteve
¢celés primar, tregues dhe

lidhje.

Pérshkrimi i rolit té

database né menaxhimin e

sasive té médha té
informacionit (Banka,
Administratat Publike,

Anagrafet etj.).

5.1 Menaxhimi i | 5.1.1 Veprimet bazé

Database

Pérshkrimi/simulimi hapja

e njé database.

Pérshkrimi/simulimi hapja
e njé& database tashmé

ekzistues.

Pé&rshkrimi/simulimi né

krijimin e njé database.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té& mbylljes sé

njé database.

5.1.2 Menxhimi i Tabelave

Ky dokument éshté proné e Certipass
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Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té krijimit dhe

ruajtjes sé& njé tabele.

Specifikimi i fushave dhe
tipi 1 pérmbajtjes sé
tyre (p.sh. numér,

data/ora, po/jo).

Pérshkrimi/simulimi i

veprimeve me rekordet:
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shtimi, eleminimi dhe
krijimi i rekordeve né

njé tabelé.

Pérshkrimi/simulimi futja
e njé fushe né njé tabelé

ekzistuese.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té& futjes dhe
modifikimit té té dhénave

né njé rekord.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té& eleminimit
té té& dhénave né njé

rekord.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té& zhvendosjes,
spostimit né brendési té

njé tabele.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té eleminimit té

njé tabele.

5.1.3 Celésat

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té pérkufizimit
té njé celési primar dhe
pérkufizimi 1 njé fushe

té caktuar si primare.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té& treguesve té

njé fushe.
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njé tabele

5.1.4 Projektimi i layout té a.

Pérshkrimi i modifikimit
té atributeve né formatin

e njé tabele.

Pérshkrimi i aplikimit té

rregullave té
vliefshmérisé.
Pérshkrimi/simulimi i

veprimeve té& modifikimit

té gjerésise sé kolonave.

5.1.5 Relacionet e njé tabele a.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té& krijimit teé
lidhjeve (relationship)
njé me njé (one to one),
njé me shumeé (one to

many) midis tabelave.

Ky dokument éshté proné e Certipass
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b. Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té eleminimit
té lidhjeve ndérmjet
tabelave.

C. Pérshkrimi i
nevojshmérise sé
integritetit té lidhjeve
ndérmjet tabelave.

5.1.6 Maskat a. Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té krijimit,
caktimit té emrit dhe
ruajtjes sé njé maske.

b. Pérshkrimi/simulimi i

veprimeve té eleminimit

eisr




*, Dass

Programi analitik i provimit EIPASS 7 Module
UNI EN ISO 9001:2008_3.1  ; 0
Fagja 45 di 79

¢ 0S!
3
&

SGS

té njé maske.

Pérshkrimi/simulimi i
pérdorimit té& njé maske

pér futjen, modifikimin

dhe eleminimin e
rekordeve.
Pérshkrimi/simulimi i

veprimeve té spostimit

ndérmjet rekordeve.

Pérshkrimi/simulimi i
pérdorimit té€ maskave pér
futjen, modifikimin dhe
eleminimin e té& dhénave

né njé rekord.

5.2 Kérkimi i 5.2.1 Veprimet bazé

informacionit

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té kérkimit té

rekordeve.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té krijimit dhe

té ruajtjes né njé query.

Pérshkrimi/simulimi i
krijimit té kritereve té
kérkimit dhe filtri i njé

query.

Pérshkrimi/simulimi i
ekzekutimit té njé query
(duke pérdorur lidhjet
logjike si AND, OR, NOT,
operatorét =, >, < dhe

karakteret jolly ).

Ky dokument éshté proné e Certipass
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Pérshkrimi 1 veprimit té&
modifikimit té& kritereve
te pércaktuara né

brendési té& njé query.

Pérshkrimi/simulimi i

eleminimit té njé query.

Pérshkrimi/simulimi i
ruajtjes dhe mbylljes sé

njé query.

Pérshkrimi/simulimi i
renditjes sé& té& dhénave

né njé tabelé.

5.2.2 Raportet

Pérshkrimi/simulimi i
krijimit dhe ruajtjes né

njé raporti.

Pé&rshkrimi/simulimi i
formatimit té njé
raporti.

Pérshkrimi/simulimi i

veprimit té grupimit té

té dhénave.

Pérshkrimi/simulimi né
pérdorimin e funksioneve
matematike Pér

specifikimin e fushave.

5.3 Prodhimi i | 5.3.1 Raporti dhe printimi

Ky dokument éshté proné e Certipass
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rezultateve

pér eksportimin e té

dhénave dhe rezultateve

krijimit té print preview
té njé tabele, maske apo

raporti.

Pérshkrimi/simulimi i
ndérimit té drejtimit té

njé raporti.

Tregimi/evidentimi i
funksioneve té njé
raporti (printimi i
informaconeve té
selektuara nga njé

tabelé, query)

Pérshkrimi/simulimi i
kritereve pér realizimin
e njé raporti né bazé té
kérkesave (nevojve) té

komunikimit té té dhénave

gé raporti pérmban.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té printimit té

njé raporti.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té printimit té

rezultatit té njé query.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té printimit té
té gjithé rekordeve té

njé tabele.

Ekportimi i njé& tabele,
né njé pjesé tjetér té

memorjes, duke konvertuar

Ky dokument éshté proné e Certipass
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formatin né tekst (RTF)
apo té fletés sé punés né

(XLS) .

5.4 Principet e | 5.4.1 Specifikimi i roleve

menaxhimit dhe lejet

Pé€rshkrimi i rolit té njé
administratori té njé
database né futjen e té
dhénave hyrése specifike

pérdoruesve té duhur.

Pérshkrimi i rolit té& nijé
administratori té njé
database né mbledhjen e
té dhénave né rast té
bllokimit dhe

mosfunksionimit té njé

database.

Né menaxhimin e njé
database pérshkruani
Pérgjegjésiné e

operatorit né raport me
menaxhimin e té& dhénave

gé 1 jané besuar atij.
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= Moduli ©0

Prezantimet multimediale / Slideshow

Objektivi i modulit

Moduli synon té bindé kandidatin pér kompetencat gé ai zotéron né
dallimin e tipeve té& prezantimit (multimedial/slideshow) dhe né&
pérdorimin e software ©pér pérgatitjen e ©prezantimeve né njé
kompjuter. Né vecanti, prezantohen aktivitetet e krijimit,
formatimit, modifikimit, organizimit (duke adoptuar layout té&

ndryshém pér slidet), shfagjen dhe eksportimin e prezantimeve.

Né vecanti, kanditati duhet té Jjeté né gjendje té:
Dallojé teknikat e prezantimit.

Zgjedhé njé teknike prezantimi dhe pérpunimi bazé té
prezantimeve.

Dallojé funksionimin e aplikimit pér té zgjedhur ato mé
oportunet PEr te pérmirésuar ekzekutimin final te

prezantimit.

Shfrytézojé né ményré oportune linjén guidé aty ku éshté e
nevojshme.

Té shfrytézojé slidet duke i lidhur né ményrén e duhur duke
pérdorur sekuencat, lidhjet ipertekstuale, zgjedhjen e duhur
té layout, strukturave dhe sfondeve.

Futjes, identifikimit dhe formatimit té tekstit té& futur né
prezantim; individualizimit mes strategjive mé té drejta pér
t’u aplikuar pér shfrytézimin efikas té prezantimeve.

Pérdoré né& ményré oportune té grafikéve dhe skemave, duke
evituar reduktimet dhe mbingarkimet e elementéve.

Futjes dhe modifikimit té figurave, imazheve dhe vizatimeve.

Aplikimit efektiv té animacionit dhe tranzicionit té

prezantimeve, duke evituar efektet reduktuese dhe mé té

Ky dokument éshté proné e Certipass 7
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak e
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pérdorshme; kontrrollimit dhe korrigjimit té pérmbajtjes sé

njé prezantimi pérpara shfagjes finale té tij né publik.

TESTIMI I KOMPETENCAVE

ARGUMENTI FUSHAT E NDERHYRJES
6.0 6.0.1 Veprimet bazé
Prezantimet

Pérshkrimi dhe dallimi i

teknikave té programit té

prezantimit (Prezantimet
multimediale, Office,
keynote, LibreOffice,
OpenOffice) .

Zgjedhja e njé teknike

prezantimi.

Pérshkrimi i
karakteristikave dhe
funksioneve té njé

ambjenti pé€r realizimin e
prezantimeve: pérbérésit

e dritares aplikative,

burimet e menu-sé&,
opsionet e formatimit
disponibél

Pérshkrimi i ambjentit
operativ té zgjedhur,
analiza e pérmbajtjes sé
funksioneve té& menusé sé
mijeteve disponibél pér
krijimin dhe riprodhimin

e prezantimeve.

Pérshkrimi i =zhvendosjes
sé objektivave dhe

analiza e argumentave gé

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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do té prezantohen.
6.0.2 Projekti dhe kriteret a. Pérshkrimi i kritereve gé
e shfaqgjes duhen ndjekur né
pérfagésiné e pé€rmbajtijes
gé duhet té jeté e
thjeshté dhe e garté.

b. Pérshkrimi/simulimi i
zhvendosjes sé
karaktereve, stileve té
karaktereve, ngjyrés dhe
dimensionit.

C. Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té emértimit teé
cdo slide-1i né njé
prezantim.

d. Pérshkrimi/simulimi dhe
aplikimi 1 rregullave té
duhura pér té strukturuar
slide-t.

6.1 Menaxhimi i | 6.1.1 Menaxhimi i a. Pérshkrimi/simulimi i
prezantimeve prezantimeve me veprimeve té hyrjes,
pérdorimin e njé tool mbyllja dhe minimizimi i
njé ikone prezantimi, pa

e mbyllur aplikimin.

b. Pérshkrimi/simulimi
veprimet e hapjes sé dy
ose mé shumé
prezantimeve, spostimi
midis tyre dhe ndarja e
disa té dhénave.

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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Pérshkrimi/simulimi i
krijimit té njé
prezantimi té ri.
Pérshkrimi/simulimi i

operacionit té ruajtjes
sé& njé prezantimi duke

pérdorur njé emér tjetér.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té spostimit
ndérmjet prezantimeve té

ndryshme.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té& ruajtjes sé
njé prezantimi duke
pérdorur si destinacion
njé dosje specifike té&
krijuar mé& paré (edhe mbi
njé slide té memorjes sé

jashtme té sistemit) .

6.1.2 Krijimi i slide-ve

Pé&rshkrimi/simulimi i
veprimeve té& futjes sé

njé slide-1i té ri.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té krijimit té
njé ose mé shumé& slide-ve
duke pérdorur modelin e

default.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té ruajtjes sé

njé prezantimi né formate

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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tée ndryshme, duke
shfrytézuar dritaren e

dialogut pérkatés.

pamje té ndryshme

6.1.3 Shfagja e slide-ve me a.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té rirenditjes
sé slide-ve duke pérdorur

Slide Sorter View.

Pérshkrimi/simulimi i
zhvendosjes né ményra té
ndryshme té& shfagjes sé
njé prezantimi: shfaqgje
normale, shfagje
sekuenciale e slide-ve,
shfagje shénim, shfagje

prezantim.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té& spostimeve

mes slide-ve.

templates

6.1.4 Aplikimi i1 layout dhe a.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té futjes sé njé
slide-i té& ri me njé

layout specifik.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té modifikimit
té layout, duke =zgjedhur

midis atyre disponibé&l

(built-in) .
Pérshkrimi/simulimi i
aplikacioneve té njé

projekti template.

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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6.1.5 Formatimi i tekstit

né njé slide

Pérshkrimi/simulimi i
shtimit té njé teksti té

ri prezantimit.

Pérshkrimi/simulimi i
formatimit té tekstit:

bold, italic, underlined,

shadow.
Pérshkrimi/simulimi né
modifikimin e tekstit

prezent né slide-in e
lidhur me tipin dhe

dimensionin e karakterit.

Pérshkrimi/simulimi né
shtrirjen e tekstit
(left, right, center né

njé kornizé teksti).

6.1.6 Pérdorimi dhe
menaxhimi i listave

té emé&rtimeve

Pérshkrimi/simulimi i
aktivizimit té listave me

bullets and numbering.

Pérshkrimi/simulimi i
modifikimit té& stilit té
bullets and numbering né

njé listé, duke zgjedhur

midis opsioneve te
parashikuara.
Pérshkrimi/simulimi i

modifikimit té vlerave
prezente né njé listé

bullets and numbering.

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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sé njé slide-i

SGS
6.1.7 Menaxhimi dhe Pérshkrimi/simulimi i
modifikimi i skemé&s operacioneve té

modifikimit té& titullit
header and footer tée
fages sé& njé& ose mé& shumé

slide-ve.

Pérshkrimi/simulimi i
futjes né slide té njé

numérimi automatik.

6.1.8 Menaxhimi i slide-ve
né brendési té njé
prezantimi

multimedial

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Jepet njé slide,
pérshkrimi/simulimi

aplikimi mbi té& i njé
modeli strukture ndryshe

nga ajo e pércaktuar.

Jepet njé prezantim,
pérshkrimi/ simulimi i
modifikimit té& layout té
njé slide-i né ményré té
tillé g€ mos té Jjeté 1
modifikueshém layout i té

tjerave.

Pérshkrimi/simulimi i
shtimit té njé slide-i té
ri prezantimi, né njé

pozicion té caktuar.

Pérshkrimi/simulimi i
modifikimit t& ngjyrés sé

sfondit té njé slide-1i,

duke zgjedhur midis
ngjyrave uniforme dhe
efekteve.

e1




pgSS Programi analitik i provimit EIPASS 7 Module

UNI EN ISO 9001:2008_3.1
Fagja 56 di 79

‘3

©

SGS

§F
F

Pérshkrimi/simulimi i
modifikimit té& renditjes
sé& slide-ve né brendési
té njé sekuence, kopja e
slide-it dhe eliminimi 1
njé ose mé& shumé& slide-

ve.

6.2 Tekste dhe | 6.2.1 Menaxhimi i teksteve
Tabela (futja, animimi,

dhénia e efekteve)

a.

Pérshkrimi/simulimi i
projektimit dhe realizimi

i skemés sé& njé slide-i.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té& modifikimit
té tekstit gé& pérmban njé

prezantim.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té& futjes sé

komenteve né njé slide.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té& fshirjes sé
njé kutie teksti duke

modifikuar pérmbajtjen.

Pérshkrimi/simulimi i
pérdorimit té& komandave

“Cancel” e “Restore”.

Pérshkrimi/simulimi pér
veprimin e futjes sé& njé
kutie teksti né njé

prezantim.

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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6.2.2 Menaxhimi i tabelave

Gl

Né njé strukturé té slide
gé pérfshihet njé tabele,
simuloni veprimin e
futjes sé té dhénave

tekst né geliza.

Pérshkrimi/simulimi i
futjes dhe eliminimit té

rrjeshtave dhe kolonave.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té selektimit té
rrjeshtave dhe shtyllave
prezente né tabelé dhe
zgjedhja e tabelés pér

modifikim.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té& modifikimit
té rrjeshtave dhe
kolonave t& njé tabele

(dimensionet) .

6.3 Grafikét 6.3.1 Menaxhimi i grafikéve

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Selektimi i njé strukture
slide-1i me njé aneks

grafik.

Futja e té& dhénave né njé

tabelé me aneks grafik.

Selektimi 1 njé& grafiku

mes atyre disponibél.

Modifikimi 1 grafikut té
zgjedhur né precedencé

duke zgjedhur mes layout
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disponibé&l.
e. Vénia e titullit njé
grafiku.
f. Futja e titujve dhe
identifikimi i etiketave
té njé grafiku.
g. Modifikimi i pamjes sé
grafikut duke modifikuar
ngjyrén e sfondit.
h. Modifikimi 1 pamjes sé
grafikut duke ndérhyré né
ngjyrén e pérbérésve té
tij.
6.4 Objektet | 6.4.1 Veprimet mbi a. Pérshkrimi/simulimi i
grafike objektet, grafikét, futjes né njé€ slide té
format, dritaret e njé imazhi, njé vizatimi
tekstit apo té& njé fotoje té
arkivuar (ruajtur) mé

paré.

b. Pérshkrimi/simulimi i
selektimit té njé objekti
grafik té futur pér té
béré té mundur modifikimin
dhe eliminimin.

€ Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té modifikimit
té shtrirjes sé njé
objekti grafik né
brendési té njé slide

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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(left, right, center).

Pérshkrimi/simulimi pér
ndarjen e objekteve
grafike mes shumé

prezantimeve apo slide-ve

té té njéjtit prezantim,

duke i karakterizuar
arsyeshém.
Ridimensionimi i njé

objekti grafik té futur.

Eliminimi 1 njé objekti
apo 1 njé grafiku né njé

slide.

6.4.2 Veprimet me ané té

design

Pérdorimi i1 formave té
marra nga librariteé

disponibé&l né brendési té

aplikimit (shigjeta,
vizatime komike,
lidhéza..) .

Karakterizimi i njé
vizatimi/njé forme me

efektet e duhura té hijes

dhe tredimensionale.

Modifikimi i
karakteristikave té
default té njé forme
ndérhyrjeje mbi spesorét,

ngjyrat, hijet.

Aplikimi i shadow té

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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tekstit.

Modifikimi 1 pamjes sé
lidhésve né formé
shigjete, té vizatimeve
komike, té formave té njé
flow chart té pérdorur né

brendési té njé slide-1i.

Modifikimi 1 nivelit té
njé objekti né plan té
paré/plan té dyté/né
sfond) .

Pérdorimi i funksionit
“Group” e “Ungroup” né
menaxhimin e formave té
ndryshme né brendési té&
sé njéjtés figuré té

PErbére.

6.5 Krijimi 1|6.5.1 Prezantimet:

efekteve menaxhimi i efekteve

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Aktivizimi i objekteve té
njé slide-i, efekteve té

ndryshme té animuara.

Ndérhyrja mbi
tranzicionin e slide-ve
duke pérdorur efekte

specifike apo rastésore.

Zgjedhja e formatit té
pérshtatshém te
prezantimit sipas
kontekstit né té& «cilin

duhet té pérdoret.
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d. Pérpunimi 1 shénimeve té
prezantimit.

e. Pércaktimi i kritereve té
tranzicionit dhe slide-ve
(automatike, né kohén e
duhur, té& menaxhuara nga
mouse-1i) .

f. Aplikimi 1 efekteve té
animimit né té gjithé
prezantimin.

g. Fillimi 1 njé prezantimi
nga njé piké e
pércaktuar.

6.5.2 Kontrrolli ortografik a. Pérdorimi 1 rregullt dhe
dhe eksportimi i i duhur i mjeteve
prezantimit (tools) té kontrrollit

ortografik pér kryerjen e
modifikimeve, si:
korrigjimi i gabimeve,
fshirja e pérséritjeve.

Njé fazé pérpara
printimit, modifikohet

orientimi i slide-it.

Vazhdohet me printimin e
njé prezantimi te
limituar me strukturén

tekst té tij.

Printimi i njé prezantimi

duke vendosur numrin e

Ky dokument éshté proné e Certipass

dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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slide-ve qé njé faqge
duhet té mbajé& né bazé& té

destinacionit té tij.

Gjaté njé prezantimi
spostoni slide-t
pasardhés, me slide-t

paraardhés me njé slide

specifik.
6.6 6.6.1 Kriteret pér Zhvendosni si default
Produktiviteti pérmirésimin e destinacionin e file-ve
produktivitetit té prezantimit duke
specifikuar dosjen e

déshiruar dhe njésiné e

memorjes gé&€ do pérdoret.

Pérdorimi i duhur né
brendési té aplikimit i
funksionit té Linjés

Guidé dhe té kritereve mé

te pérshtatshme te
kérkimit té
informacionit.

Shfagja e mijeteve té
nevojshme pér realizimin
e prezantimit; duke i

fshehur ato veté.

Pérdorim i duhur i

funksionit té shfaqgjes sé

(zoom = ményrave té
ndryshme bazuar tek
funksioni) .

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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6.7 Printimi 1| 6.7.1

slide-ve

Printimi total dhe a.

pjesor i slide-ve

Pérshkrimi/simulimi i
printimit té& té& gjithé

prezantimit.

b. Pérshkrimi/simulimi i
printimit té& slide-ve té

zgjedhura.

= Moduli 7

Interneti dhe Rrjetet

Struktura dhe objektivi i modulit

Moduli synon té sigurojé kandidatin pér nivelin e kompetencave gé

al zotéron né pérdorimin e rrjeteve;

Pér motive té organizimit té

ndaré né dy pjesé:

Pjesa e paré€ - Internet

Pjesa e paré, e quajtur
“Internet”, ké&rkon gé& kandidati
té tregojé& se zotéron njohuri
lidhur me internetin dhe g& di té&

pérdoré njé browser web.

Né wvecanti, kandidati duhet té
jeté né gjendje:

Té pérshkruajé né ményreé
pérfundimtare se c¢faré é&shté
interneti dhe cilat Jjané termat
kryesore té lidhura me té.

TE jeté né dijeni dhe né

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

rrugétimit, 1 njéjti modul éshté

Pjesa e dyté - Network

Pjesa e dyté, e quajtur
“Networking”, analizon kompetencat
e kandidatit lidhur me funksionet
e postés elektronike, duke ndaré
dokumentat, me normat e sigurisé
té lidhura me opsionet e

komunikimit né rrjet.

Né wvecanti, kandidati duhet té
jeté né gjendje:
Té pérshkruajé se cfare

kuptohet me posté elektronike,
avantazhet dhe

e1'
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gjendje té aplikojé normat mé
kryesore dhe mé té pérshtatshme

té€ sigurisé gjaté navigimit né

web.

Té kryejé veprimet e zakonshme
té navigimit né web, gé
pérfshin modifikimet e

zhvendosjes sé& browser.

TE zgjedhé dhe pérdoré né

ményré oportune njé motorr
kérkimi, duke shfryt&zuar
fjalét celés dhe lidhjet
logjike.

Té kompletojé dhe té dérgojé

skedat e bazuara né faget web
dhe née
informacionit.

kérkimet e

Té ruajé faget web dhe té

shkarkojé file nga rrjeti; té
implementojé file personale né

brendési té njé site-i.

Té evidentoj& né brendési té

njé fage web linket me mé& shumé

interes, duke vlerésuar
mundésiné e hyrjes né njé site
té jashtém pérmes banerit
publicitar.

Té kopjojé pérmbajtjen e fageve
web né njé dokument.
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dizavantazhet gé vijné nga
pérdorimi i saj. Njohja e
mundésive té tjera té
komunikimit.

Té zotérojé, rregullat gé 1
referohen netiquette dhe

rregullave lidhur me siguriné e

pérdorimit té postés
elektronike.

Té kryejé njé kontrroll
ortografik dhe té dérgojé
mesazhet e postés elektronike.

Té pérgjigjet dhe té ridérgojé

mesazhe, té menaxhojé file-t e
bashkéngjitur dhe té printojé
njé mesazh té postés
elektronike.

Té€ njohé& dhe té
ményrén mé€ oportune té& metodave

pérdoré né

gé konsistojné& né& pérmirésimin
e produktivitetit duke pérdorur
programe té postés elektronike.
Té& menaxhojé dhe organizojé

postén elektronike.

TESTIMI I KOMPETENCAVE

7.

0

Interneti 7.0.1

bazé

Hyrja dhe konceptet

a. Pércaktimi dhe ilustrimi
i kuptimit té& shprehjeve
si: Internet Service
Provider (ISP), URL
(Uniform Resource

Locator), (hyperlink).

b. Pércaktimi i Internetit

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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né té gjitha kuptimet e

ndryshme té tij.

Cfaré é&shté World Wide

Web (WWW) .

Analiza e strukturés sé

adresés sé njé web site.

Cfaré éshté njé browser,
pér c¢faré pérdoret dhe
cilat Jjané emrat tipike

té aplikimeve browser.

Cfaré éshté njé feed RSS,
duke justifikuar
mundésité e mbishkrimit

té njé feed RSS.

Pé€rshkrimi 1 strukturés
dhe funksioneve té& njé

motorri kérkimi.

Jepni kuptimin e termit
“podcast” duke

justifikuar mundésiné e

mbishkrimit té njé
podcast.
Pé&rshkruani termat

cookie, cache e proxy.

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

7.0.2 Hyrja né Web a.

Pérshkrimi/simulimi hapja
dhe mbyllja e njé

browser.
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Pérshkrimi/simulimi i
home page dhe i browser.
Pérshkrimi/simulimi i
hyrjes nga njé URL.
Pérshkrimi/simulimi i
aktivizimit té njé
hyperlink.
Pérshkrimi/simulimi i

veprimit refresh té& njé

fageje web.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimit té& fshirjes sé

cache.

7.0.3 Normat e sigurisé

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Tregoni c¢faré é&shté njé
certifikaté dixhitale gé
i shogérohet njé web

site.

Pérshkruani se si mund té
identifikohet njé site 1

mbrojtur.

Tregoni rreziget qé
lidhen me navigimin né
rrjet dhe lidhur me
prezencén e virus,

malware, etj.

Jepni kuptimin e termit

“Kriptografi”.
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Justifikoni mundésiné e
azhornimit té wvazhdueshém
té software-it antivirus,
né ményré gé té& mbrojé
kompjuterin kundrejt
kércénimeve lidhur me
siguriné e té dhénave gé

rrjedhin nga rrjeti.

Pérdorimi oportun i
emrave té pérdoruesve dhe

passwordit né rrjet.

Tregoni rolin e firewall

né raport me mundésiné e

instruksioneve.

Listoni burimet e
kontrrollit né
dispozicion tée
kujdestaréve té

minorenéve (prindér dhe
mésues) me géllim
mbrojtjen e tyre nga
rreziget e navigimit né

internet.

Identifikimi dhe 1listimi
i rrezigeve mé
domethénése gé& lidhen me

navigimin né rrjet, né

dém té informacioneve
personale dhe nga
pérdorimi pa kufi i

ambjenteve té komunikimit

me ané té web.

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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7.1 ICT -1 7.1.1 Hyrje dhe konceptet
Teknologjia e bazé
Komunikimit dhe

Informacionit

Kuptimi i inicialeve ICT.

Tregoni disa nga
shérbimet mé& tipike né
rrijet nga ana e
pérdorimit (komercial,

bankar, menaxhues).

Jepet termi “e-learning”,
thoni disa
karakteristika, né lidhje
me kriteret e
fleksibilitetit té kohés,
vendit, té eksperiencave
té mundshme me karakter
multimedial, té ekonomisé
sé menaxhimit dhe te

shfrytézimit.

Cfaré éshté teleworking;
avantazhet dhe

dizavantazhet

7.1.2 FKomunikimi né rrjet

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Shpjegoni né kuptimin e

tij bazé dhe né
funksionet specifike
kuptimin e shprehjes

“Instant Message” (IM).

Shpjegoni kuptimin e
inicialeve “WoIP” (Voice
over Internet Protocol)

dhe rolin specifik né

eisr
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fushén e komunikimit.
Shpjegoni kuptimin e
inicialeve “feed RSS”
(Really Simple

Syndication feed).

Shpjegoni né kuptimin e
vet bazé& shprehjen ”“posta

elektronike” (e-mail).

Shpjegoni kuptimin e
\\blogll .
Shpjegoni kuptimin e
“podcast”.
7.1.3 Kriteret e pé&rdorimit Pérshkrimi/simulimi i
té fageve web pérdorimit té njé

shénjuesi libri pér té

gjetur fagen web.

Pérshkrimi/simulimi i
vendosjes sé njé
shénjuesi libri i/o

eliminimi i njé shénjuesi

libri ekzistues.

Pérshkrimi/simulimi i

futjes sé& fageve web né

njé dosje shénjuesish
librash.
Pérshkrimi/simulimi i

krijimit té njé& dosjeje

shénjuesish.

Ky dokument éshté proné e Certipass

dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

eisr




pgSS Programi analitik i provimit EIPASS 7 Module

UNI EN ISO 9001:2008_3.1

Fagja 70 di 79 % oaS

7.2 Pérdorimi i | 7.2.1 Pérdorimi dhe
web menaxhimi i moduleve
pér mbledhjen e té

dhénave

Pérshkrimi/simulimi i
plotésimit té& njé moduli
te pérshtatshém, duke
pérdorur funksionet né

dispozicion (dosje tekst,

lista né zbritje,
opsionet) .
Pérshkrimi/simulimi i

veprimit té dérgimit dhe
anullimit té dérgimit té

njé moduli.

7.2.2 Kérkimi 1

informacionit

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Pérshkruani funksionet e

njé motorri kérkimi.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té zgjedhijes
dhe zhvendosjes sé njé
motorri té caktuar

kérkimi si fage nisése.

Pérshkrimi/simulimi i
zhvendosjes sé njé

kriteri kérkimi.

Pérshkrimi i/o simulimi i
kombinimit té& kritereve
tée selektimit Pér
kryerjen e njé kérkimi
(duke pérdorur fjalét
celés tée duhura dhe
lidhjet logjike).

Pérshkrimi/simulimi i

kérkimit té informacionit
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né njé enciklopedi

online, fjalori online.

Pérshkrimi/simulimi i
pérdorimit té funksioneve
pérkatése té kérkimit té

avancuar.

7.3 Mbledhja e | 7.3.1 Ekstrakti dhe ruajtja a.

materialit nga e dokumentave web

web

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve g& duhet té
pérmbushen pér shkarkimin
e file-ve (tekst, imazh,
kéngeé, video, software)

té njé fage web né

brendési te njésisé
gendrore.
Pérshkrimi/simulimi i

veprimeve gé& duhen kryer
pér, mbushjen dhe
ruajtjen e njé fage web

né njésiné gendrore.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve gé& duhen kryer

pér kopjimin e teksteve,

njé fage web

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

imazheve, URL e njé
fageje web te njé
dokumenti .

7.3.2 Krijimi dhe printimi i a. Pérshkrimi/simulimi i

veprimeve pér mbushjen e
njé fageje web PEér
printim, duke modifikuar
orientimin, dimensionet

dhe marxhinat.
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Pérshkrimi/simulimi i

veprimeve gé& duhen kryer

Pér shfagjen print
preview té fages té
mbushur me paré, dhe

nevojés pér kryerjen e
modifikimeve té& tjera té

nevojshme.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve gé& kryhen pér
zhvendosjen e opsioneve
té printimit né bazé té
nevojave té eksportimit

té dokumentit (formati).

7.4 Network 7.4.1 Konceptimi bazé dhe

kompetencat leksikore

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Kuptimi 1 shprehjes “e-
mail” dhe impenjimet bazé
té kétij shérbimi,

impenjimet kryesore.

Pérshkruani strukturén e
njé adrese té postés

elektronike.

Pérshkrimi/simulimi i

veprimeve té& zhvendosjes

sé rregullt té njé
llogarie té postés
elektronike.

Pérshkrimi/simulimi i

veprimeve pér selektimin
e njé aplikimi té postés
elektronike si e

pércaktuar.
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Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve pér pérdorimin

e njé Instant Message.

Gjeni rolet dhe
funksionet e njé
komuniteti té rrjetit

virtual.

7.4.2 Konsideratat e njohjes
Sé normave bazé pér
siguriné né pérdorimin
e shérbimeve té postés

elektronike

a.

Gjeni mesazhet mashtruese

dhe jo té kérkuara.

Diskriminimi i mesazheve
té postés elektronike né
rrezik, duke Jju referuar
né vecanti mesazheve @gé
ndodhen bashkéngjitur apo
té dérguar nga dérgues té

panjohur.

Pérkufizimi i termit
“phishing”; njohja me njé

tentativé té phishing.

Aplikimi 1 dritéhijes sé

tekstit.

7.4.3 Kompetencat bazé& pér
njé pérdorim korrekt
té shérbimeve té

postés elektronike

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Tregoni dhe pérshkruani
avantazhet e postés
elektronike, né lidhje me
rrugét tradicionale té

korrespondencés.
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Tregimi dhe njohja me
problemet e mundshme
limitet e lejuara né
dérgimin e file-ve té

bashkéngjitur.

Né njé mesazh té postés
elektronike, kush jané
funksionet pérkatése té
fushave: “A”, Y“Kopje e
njohur” (Cc), “Kopje e

fshehur” (Bcn) .

Pérdorimi 1 normativave
bazé té netiketave

(rregullave té rrjetit).

7.5 Pérdorimi i | 7.5.1 Ridérgimi i

postés korrespondencés
elektronike népérmjet postés
elektronike: rregullat

bazeé

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve pér hapjen,

mbylljen e njé€ aplikimi

Pér recensionin dhe
dérgimin @ postés
elektronike; nése

kérkohet, té progedohet
me zhvendosjet bazé té

veté aplikimit.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve Pér
hapjen/mbylljen e njé ose
mé shumé mesazheve té

postés INBOX.
Pérshkrimi/simulimi i

veprimeve pér t’iu

pérgjigjur njé mesazhi teé

ei




*, Dass

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

Programi analitik i provimit EIPASS 7 Module

UNI EN ISO 9001:2008 3.1 ‘_;_ ° l
Fagja75di79

“ SGS

postés elektronike.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve pér hapjen dhe
ruajtjen e njé slide-1i
nga file-1i i
bashkéngjitur mesazhit té

postés elektronike.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve pér krijimin e

njé mesazhi té ri.

Simulimi i veprimeve pér
futjen e njé adrese té
postés elektronike né
fushat “A”, “Kopje e
njohur (Cc)”, “Kopje e

fshehur (Bcn)”.

Fusni né fushén “Objekt”
njé titull té thjeshté né
raport me pérmbajtjen e

mesazhit.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve pér zhvendosjen
e tekstit té mesazhit
pérmes njé editori
pérkatés, dmth. Pérdorimi
i tekstit té pérpunuar né

brendési té mesazhit.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve pér futjen né
mesazh té njé

atachment/anullimin e

ei
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futjes sé tij.
Pérshkrimi/simulimi i

veprimeve pér ruajtjen e
njé mesazhi né dosjen
pérkatése pér ta dérguar

né njé moment té dyté.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve PEér t’ju
nénshtruar njé kontrrolli
ortografik té tekstit té

njé mesazhi.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve pér dérgimin e
njé mesazhi, duke
modifikuar opsionet
relative té konfirmimit
tée leximit, né nivel

prioriteti dhe ridérgimi

korrespondencés
népérmjet postés
elektronike: rregullat

dhe kriteret bazé

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

i mesazhit ndaj té
tretéve.
7.5.2 Rishikimi 1 Pérshkrimi/simulimi i

veprimeve pér pérdorimin
e sakté dhe oportun té
funksioneve “Replay” e

“Replay to all”.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve pér ridérgimin
e njé mesazhi té marré meé

paré.

Pérshkrimi/simulimi i

veprimeve pér ruajtjen e
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njé atachment né njé
memorje tjetér té diskut

dhe hapja e file-it.

d. Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve pér shfagjen
print preview té njé
mesazhi apo printimi i
tij duke pérdorur
opsionet disponibél té
printerit.

7.5.3 Pérdorimi i kritereve a. Pérshkrimi/simulimi i
oportune pér njé veprimeve PEér futjen,
shfrytézim sa mé té eliminimin e titujve té&
miré té shérbimeve té shfaqur né postén e
postés elektronike. hyrjes (dérguesi,

objekti, data).

b. Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve pér zhvendosjen
e njé opsioni pér t'u
pérgjigjur pa futjen e
mesazhit origjinal.

€. Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve Pér
markimin/¢cmarkimin e njé
mesazhi té pPoOstés
elektronike.

d. Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve té
identifikimit té njé

mesazhi si i lexuar, jo 1
lexuar dhe markimi i njé

mesazhi si jo 1 lexuar

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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apo i sapo lexuar.
Pérshkrimi/simulimi i

veprimeve pé€r té treguar,
apo fshehur shiritat e
mjeteve (tools) dhe pér
teée minimizuar, restore

shiritin multifunksional.

Pérshkrimi/simulimi i
veprimeve pér pérdorimin
e funksioneve té Linjés
Guidé (Help) té

programit.

7.6 Menaxhimi 1| 7.6.1 Organizimi i

mesazheve korrespondencés

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak

PE€rshkrimi i1 veprimeve té
kérkimit té njé€ mesazhi
té ardhur nga dérguesi,

objekti, pérmbajtja.

Pérshkrimi i veprimeve

pér renditjen e mesazheve

sipas emrave, sipas
datés, sipas
dimensioneve.

Pérshkrimi i veprimeve
Pér krijimin dhe
eliminimin e njé dosje té

postés elektronike.

Pérshkrimi i veprimeve
pér spostimin e mesazheve

né njé dosje.

Pérshkrimi i veprimeve

Pér eliminimin @ njé
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f. Pérshkrimi i veprimit pér

rekuperimin e njé mesazhi

nga koshi.

g. Pérshkrimi i veprimeve

pér boshatisjen e koshit.

kontakteve

7.6.2 Organizimi i

(rubrika)

a. Pérshkrimi i veprimeve

pér shtimin/eleminimin e

detajeve té njé kontakti

nga rubrika.

b. Pérshkrimi i veprimeve

pér azhornimin e rubrikés

duke u nisur nga posta né

hyrje.
c. Pérshkrimi i veprimeve
pér krijimin dhe

azhornimin e njé liste té

distribucionit.

Ky dokument éshté proné e Certipass
dhe ndalohet kopjimi dhe shpérndarja pa autorizim paraprak
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